CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DE SAO PAULO
CORE-SP

AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA
SERVICOS NAO CONTINUADOS

Torna-se publico que o Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo —
Core-SP, inscrito no CNPJ: 60.746.179/0001-52; autarquia federal fiscalizadora do exercicio
profissional, criado pela Lei n° 4.886/65, por meio da Coordenadoria Técnica — Setor de Compras e
LicitacOes, através de seu Agente de Contratacdo, designados pela Portaria n°® 042, de 03 de abril de
2024, que realizara a CONTRATACAO DE SERVICOS POR CONTRATACAO DIRETA, nos
termos do art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021 e demais legislacédo aplicavel.

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2024
CONTRATACAO DIRETA N° 00018/2024

1. OBJETO

O objeto consiste em contratacdo do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC
Campinas / SP para execucao de curso de excel do basico ao avancado no formato presencial,
para o colaborador da Coordenadoria Administrativa / Setor de Arquivo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Core-SP - Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo, é uma
autarquia federal fiscalizadora do exercicio profissional, criada pela Lei n° 4.886/65. Trata-se de um

6rgdo consultivo, orientador, disciplinador e fiscalizador do exercicio da profissdo de representante
comercial nesse Estado.
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O Core-SP ¢é uma entidade dotada de direito pablico, com autonomia técnica, administrativa e
financeira e ndo recebe nenhuma subvencdo do governo federal, tendo todo seu recurso alicercado
nos tributos pagos pelos representantes comerciais.

Conforme acima exposto, para que nossas atividades finalisticas sejam bem cumpridas, faz-se
necessaria a complementacdo com atividades meio, ou seja, aquelas que possibilitam e criam
condicdes favoraveis para o funcionamento da Entidade.

O objetivo desta demanda é promover a capacitacdo do colaborador alocado no Setor de Arquivo,
com foco especial no aprimoramento de suas habilidades no uso do programa de planilhas o
Microsoft Excel. O curso proposto deverd abordar uma variedade de topicos, incluindo férmulas
complexas, manipulacdo de tabelas dindmicas, criacdo de graficos avangados automacao de tarefas
com o uso de macros e a criacdo de painéis de controle (Dashboards).

A necessidade desta capacitagdo surge da importancia de aprimorar a base de dados do setor de
arquivo, que é responsavel pelo aramazenamento de titulos e outras informacGes pertinentes aos
documentos do acervo arquivistico. Acretitamos que, ao otimizar o tempo de trabalho e melhorar
nosso processo de localizacdo de documentos, poderemos oferecer um servico mais eficiente e eficaz.

2.2. DANATUREZA CONTINUADA
Né&o se aplica.
2.3. DA PESQUISA DE PRECOS

2.3.1. O Core-SP observou as orientacGes no que couberam dos procedimentos administrativos para a
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicao de servigos continuados, nos termos da Instrucédo
Normativa 65/2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, conforme despacho do
requisitante.

2.3.2. A pesquisa de preco foi realizada com 04 (quatro) fornecedores através de cotagdo direta e
através do PNCP, onde 03(trés) instituicbes do governo contrataram curso de excel recentemente,
conforme quadro abaixo:

Fornecedor Tipo de Pesquisa Valor do Curso

Microlins Campinas Cotacdo através de e-mail R$ 1.400,00

People Campinas Centro Cotacdo através de e-mail R$ 1.069,40

Euro Alglo Campinas Cotacdo através de e-mail R$ 1.300,00
SENAC Campinas Cotacéo através de e-mail R$ 893,00
VTEC Tecnologia e Comunicacdo LTDA IMBEL - PNCP R$ 990,00
Infortrain Treinamento Ltda Empresa de Pgslﬂgléa Energetica - R$ 987,00

Progestiona Treinamento Gerencial Ltda DNIT / SP - PNCP R$ 1.987,00

Sede: Av. Brigadeiro Luis Antonio, n2 613 — 52 andar - Bela Vista - Sdo Paulo - CEP 01317-000 - Sede Administrativa: Alameda Santos, n2 1787 — Conjunto 61

CEP 01419-906 - Tel.: 113243 5500 - E-mail: core@core-sp.org.br - Site: www.core-sp.org.br - Escritdrios Seccionais:

Aragatuba-SP - Tel: 18 3625 2080 Campinas-SP - Tel: 19 3236 8867 Ribeirdo Preto-SP - Tel: 16 3964 6636 S&o José do Rio Preto-SP - Tel: 17 3211 9953
Araraquara-SP - Tel: 16 3332 2630 Marilia-SP - Tel: 14 3454 7355 Rio Claro-SP - Tel: 19 3533 1912 Sdo José dos Campos-SP - Tel: 12 3922 0508
Bauru-SP - Tel: 14 3214 4318 Santos-SP —Tel: 13 3219 7462 Sorocaba-SP —Tel: 15 3233 4322 Presidente Prudente-SP - Tel: 18 3903 6198


http://www.core-sp.org.br/

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DE SAO PAULO
CORE-SP

2.3.4. Conforme informacgdo do SENAC — Campinas — Egresso de ensino publico: tem desconto de
30% no valor do curso se tiver estudado na rede publica, portanto o valor do curso que é de R$
830,00 (oitocentos e trinta) sera de R$ 581,00 (quinhentos e oitenta e um reais).

2.4. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
Né&o se aplica.
2.5. DA JUSTIFICATIVA DA ESOLHA DO FORNECEDOR E DA CONTRATAQAO

2.5.1. Decidiu-se contratar os servicos do SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM
COMERCIAL - SENAC Campinas/SP, que é uma das mais completas instituicdes educacionais de
carater privado do pais. O SENAC possui histérico de parceria com o poder publico, de todos os
niveis. Colaborando na melhoria da qualificacdo profissional, 0 SENAC entdo se apresenta como
espaco de referéncia para formacédo, capacitacdo e qualificacdo de profissionais. Por se tratar de
pessoa juridica com notoria especialidade no objeto a ser contratado, possuindo em seus quadros
profissionais especializados na area, e por possuir todas as condi¢cGes de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal necessaria para a contratacdo, bem como valores compativeis aos praticados no
mercado, decidiu-se pela contratacdo desta instituicdo para aplicacdo do Curso EXCEL basico ao
Avancado. Portanto, justificada a razdo da escolha do fornecedor.

2.5.2. O SENAC, em sua area de atuacao, figura como uma entidade privada e de interesse publico.
Cujo modelo visa a educacdo profissional em nivel nacional, almejando a formacéo de trabalhadores
mais qualificados e competentes.

2.5.3. O SENAC tem uma misséo clara focada no desenvolvimento do Brasil através da oferta de
cursos, programas e acdes extensivas organizadas para 0s mais variados segmentos profissionais,
como: ambiente e salde, gestdo e negocios, desenvolvimento educacional e social, além de outros.

2.5.4. O SENAC ¢ uma instituicdo de desenvolvimento de ensino e de inquestionavel reputacédo
ético-profissional e sem fins lucrativos.

2.5.6. O SENAC tem os objetivos claros de desenvolvimento institucional, pesquisa e inovacgéo, que
ndo atua em mercado aberto, e, em ambito nacional, é reconhecido e exerce funcdes correlatas com a
qual se pretende contratar.

3. OS QUANTITATIVOS E DESCRICAO DO ITEM

3.1. Contratacdo do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial - SENAC Campinas / SP
para execucdo de curso de excel do basico ao avancado no formato presencial, para o
colaborador da Coordenadoria Administrativa / Setor de Arquivo:
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4. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

4.1. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133/2021, sdo designados como as pessoas responsaveis pelo
acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da prestacdo do servico, o colaborador Sr. Daniel Mitsuru
Yasunaka, matricula n°® 354 (Gestor); e-mail: contratos.daniel@core-sp.org.br e a colaboradora
Pamela Georgina Dulcetti Montalvao, matricula n° 401 (Fiscal); e-mail: pamela.montalvao@core-
sp.org.br / colaborador Fabricio Robson Silva dos Santos, matricula n° 039 (Fiscal — Substituto); e-
mail: coordenadoria.atendimento@core-sp.org.br — telefone: (11) 3243-5500.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes deste objeto estdo previstas sob 0s elementos de despesas:
6.2.2.1.1.01.04.04.011 — Servigos de Selegdo, Treinamento e Orientagdo Profissional.

6. DA EMPRESA CONTRATADA POR DISPENSA DE LICITAQAO

6.1. Razdo Social - SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL - SENAC
CAMPINAS / SP.

6.2. CNPJ: 03.709.814/0057-42.

7. CONTATOS

7.1. Setor de Licitagdes
E-mail: samuel.santos@core-sp.org.br
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Tel: (11) 3243-5523
Sr. Samuel dos Santos

7.2. Coordenadoria Administrativa
E-mail: merielen.brito@core-sp.org.br
Tel: (11) 3243-5515

Sra. Meriélen Silva Brito dos Santos

7.3. Coordenadoria Geral

E-mail: jailson.oliveira@core-sp.org.br
Tel: (11) 3243-5506

Sr. Jailson Augusto de Oliveira

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O Pagamento serd realizado através de boleto bancério, apoés a emissdo da Nota Fiscal de
Servicos.
8.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o "atesto™ pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal em relacdo aos servicos a serem
prestados.

8.3. A Nota Fiscal devera ser encaminhada via e-mail para: tesouraia@core-sp.org.br, com cépia
para: merielen.brito@core-sp.org.br e pamela.montalvao@-core-sp.org.br.

8.4. O boleto a ser emitido pela contratada serd no CNPJ: 03.709.814/0001-98 devido a centralizacdo
de pagamentos ocorrer no SENAC Séo Paulo e a Nota Fiscal serd no CNPJ: 03.709.814/0057-42 do
SENAC Campinas onde ocorrera o curso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Conteudo programatico do curso de EXCEL do basico ao avangado:

* Interface: tela, faixa de opcOes, guias, grupos, comandos e area central e outros elementos da
planilha;

* Trabalhando dados na planilha: Insercdo, edicdo, exclusdo, enderecamento da célula, tipos de
dados, insercdo de linhas e colunas, exclusdo de linhas e colunas, salvamento do arquivo (Local,
Servidor e Nuvem), reabertura de arquivo, novas planilhas e selecéo (copiar e recortar dados);

* Formatacéo de células;

Formatacgdo de nimeros;

Célculos;

Fungdes basicas: SOMA, MEDIA, MAXIMA, MINIMO E CONT.NUM;

Funcgdes intermediarias: SE, SOMASE, CONTSE, MEDIASE, PROCV, PROCH E PROCX;
* Formatacédo condicional;

* Filtro: Autofiltro e classificacao;

* Gréficos;

* % % X
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* Layout e impresséo;

* Protecdo de planilhas;

* FuncGes Matemaéticas e Trigonometricas: mult, somarproduto, somase, somases, aleatorioentre,
subtotal, arredondar.para.cima e arredondar.para.baixo;

* Funcgdes Estatisticas: cont.se, cont.ses, cont.valores, contar.vazio, maior, maximoses, médiase,
médiases, menor, minimoses, modo.Unico e ordem.eq;

* Nomeacdo de intervalos;

* Fungdes Logicas: e, ou, se, seerro, ses, falso e verdadeiro;

* Funcdo de pesquisa e referéncia: corresp, desloc, formulatexto, indice, indireto, proch, procv e
procx;

* Fungdes de Texto: arrumar, concat, direita, esquerda, ext.texto, localizar, maitscula, mindscula,
pri.maidscula e valor;

* Fungdes Data e Hora: agora, ano, dia, dia.da.semana, diatrabalho.intl, diatrabalhototal.intl,
fracdoano, hoje, hora, més, minuto e segundo;

* Fungdes Financeiras: vp, vf, pgto, taxa e nper;

* Auditoria de Formulas;

* Banco de dados: conceitos, tipos, estrutura, critérios e relatérios (fungdes BDSOMA, BDMEDIA,
BDMAX, BDMIN, BDEXTRAIR, BDCONTAR ¢ BDCONTARA);

* Dados externos: Importacdo (arquivos de texto, Access, Web), vinculo, consulta, manipulacéo e
atualizacdo de dados (Power Query);

* Tabela dindmica: conceito, relatérios, gréficos dindmicos, segmentacdo de dados, linha do tempo,
agrupamento de campos, campos calculados, customizacdo de layout, modelo de dados para relacdo
entre tabelas, consultas dindmicas (Power Query);

* Dashboard: conceito e recursos basicos;

* Consolidacdo de dados: por posicdo e categoria, entre planilhas e/ou pastas de trabalho e estrutura
de topicos;

* Validagéo de dados: tipos, regras, mensagens de entrada e alertas de erros;

* Ferramentas de Calculo Hipotéticos: atingir metas, solver, tabela de dados e cenarios;

* Macros: Conceitos e boas praticas, criacdo e execucdo, referéncia relativa, depuracéo (editor VBA);
* Formularios: guia desenvolvedor, controles e propriedades de formulario;

* Protecdo avancada: estrutura de células.

9.2. A Contratada fica desobrigada a destacar as retencdes previstas na Instrucdo Normativa da
Receita Federal n° 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos do:

“Art. 4° - N&o serdo retidos valores correspondentes ao IR e as
contribuicbes de que trata esta Instrucdo Normativa, Nnos
pagamentos efetuados a:

Il - instituigdes de educagédo e de assisténcia social, sem fins
lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n?9.532, de 10 de
dezembro de 1997;”

9.3. Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre ser
realizado mediante protocolo de entrega, sendo valido, conforme a natureza do documento, inclusive
0 seu envio por meios eletronicos, desde que possivel se atestar o seu efetivo recebimento.
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9.4. Todas as condicdes previstas neste Instrumento, regulam-se pela Lei n® 14.133/2021, sendo parte
integrante da futura Nota de Empenho, que sera emitida em favor do fornecedor homologado.

9.5. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secdo Judiciaria de Sdo Paulo/SP, para dirimir questdes
oriundas desta contratacéo.

10. DOS ANEXOS
10.1. Proposta do SENAC Campinas.

10.2. Contrato de Prestacao de Servicos Padronizado pelo SENAC.

Séo Paulo, 17 de junho de 2024.
Responsaveis pela elaboracéo:

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

ub MERIELEN SILVA BRITO DOS SANTOS b SAMUEL DOS SANTOS
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Meriélen Silva Brito dos Santos Samuel dos Santos
Coordenadora Administrativa Assessor Técnico em LicitacGes
Agente Responsavel pelo Documento de

Formalizagdo da demanda Agente de Contratagdo

JAILSON Assinado de forma digital
por JAILSON AUGUSTO

AUGUSTODE  pe

OLIVEIRA:111121 OLIVERA:11112173862
Dados: 2024.06.24
73862 oe::;:sss -03'00'

Jailson Augusto de Oliveira
Coordenador Geral

APROVO, ADJUDICO e HOMOLOGO o AVISO de CONTRATACAO DIRETA em nome da
Empresa: SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL - SENAC
CAMPINAS / SP, inscrita no CNPJ: 03.709.814/0057-42; ato continuo, AUTORIZO o processo de
contratacdo direta, devendo ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Comprasnet 4.0,
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal do Core-SP, de acordo com o art. 72,
paragrafo Unico da Lei n® 14.133/2021.
Documento assinado digitalmente
govb et
José Luiz Abrantes Pereira
Diretor-Presidente
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