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Termo de Referéncia 1/2025

Informacoées Basicas

Numero do
artefato

1/2025

Status
ASSINADO

UASG

Outras informacoes

Categoria

926753-CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES
COMERCIAIS-SP

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

Termo de Referéncia 1/2025

Editado por Atualizado em
MAIKE ANDRE 09/01/2025 08:43
MARQUES (v21)
Numero da Processo
Contratacdo Administrativo
34/2025 002/2025

1.1. Contratacdo da Imprensa Nacional para publicacdes de Atos Oficiais no Diario Oficial da Unido (DOU) — Editais, Avisos,
Extratos, Portarias, etc.; realizados pelo Core-SP, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO UNIDADE DE VALOR| VALOR
ITEM|/CATSER . ANT
CATS /ESPECIFICACAO mepma |V UNIT | TOTAL
01 | 16152 | Publicacdo no Didrio Oficial cm/coluna 1640 ||R$ 38,92 R$ 63.828,80
da Unido - DOU
VALOR TOTAL ESTIMADO >>>|| R$ 63.828,80

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Documento de Formalizagdo de
Demanda n° 56/2024 e no D.O.D. n° 001/2025.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. Como publicar no DOU

Publicado em 29/09/2020 16h46 Atualizado em 10/06/2024 16h45

3.2. Como publicar
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UASG 926753 Termo de Referéncia 1/2025

Para publicacdo no Diério Oficial da Unido é necessario que a matéria seja encaminhada pelo Sistema de Envio Eletronico de
Matérias - INCom, por usudrio previamente cadastrado e certificado neste sistema, garantindo autenticidade e integridade dos
documentos transmitidos.

3.3. Envio eletronico de matérias
O sistema INCom € o meio pratico e seguro de transmissdo de matérias via internet para publicacdo no Diério Oficial da Unido.
Apbs a formatacdo simples do arquivo de texto, basta preencher os campos necessarios que sdo apresentados para o usuario ao

acessar o sistema.

Os usudrios devem estar previamente cadastrados, conforme explicagdes contidas no tépico a seguir. Esse cadastramento esta
definido na Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024, que dispde sobre normas para publicagdo e pagamento de atos no
DOU

A seguranca na transmissdo de documentos oficiais é garantida pelo Certificado Digital, documento pessoal e intransferivel, pelo
qual o usudrio assina e responde integralmente pelo ato transmitido. Desenvolvido pela Imprensa Nacional, o certificado é
fornecido gratuitamente ao usuario cadastrado.

3.4. Transmissao de matérias via web service
O sistema INCom permite a integracdo com outros sistemas de informacao proprios para recebimento de atos via web service.
3.5. Cadastramento de usuarios

Os 6rgdos e entidades interessados em publicar matérias deverdo formalizar pedido de cadastramento de seu gerente por meio de
oficio da autoridade competente da unidade gerencial ou entidade interessada, juntamente com o formuldrio de cadastro
devidamente preenchido. Uma vez cadastrado, o gerente podera cadastrar outros gerentes e usuarios em seu respectivo 6rgao,
para utilizagdo do sistema.

Com isso, ha um ganho na agilidade do processo e descentralizacdo de poderes e tarefas, confirmando as responsabilidades dos
interessados na publicacdo de matérias e o seu proprio gerenciamento.

Oficio e formulério de cadastro estdo disponiveis na pagina do INCom, na opgdo "Cadastrar nova Origem", para preenchimento
em tela. Em seguida, os formularios deverao ser impressos e encaminhados para o endereco abaixo, para validacdo do pedido de
cadastramento.

3.6. Geréncia de Atendimento

Setor de Industrias Graficas, Quadra 6, Lote 800
CEP 70.610-460 - Brasilia-DF

3.7. Custo de publicacao

O valor cobrado pelo centimetro de coluna é de R$ 38,92 (trinta e oito reais e noventa e dois centavos). Ndo hé custo adicional
para cadastramento, certificacdo e transmissdo de arquivos.

3.8. Formas de pagamento
Boleto bancério: Orgdos e entidades ptiblicas ndo integrantes do Orcamento Geral da Unido e entidades privadas.

Isento: Orgdos e entidades integrantes do Orcamento Geral da Unido sdo isentos de pagamento, de acordo com o Decreto n°
9.215, de 2017.

3.9. Demais esclarecimentos
Central de Atendimento: (61) 3411 9450 ou pelo sistema;

Fonte: https://www.gov.br/imprensanacional/pt-br/servicos/publicacao-de-materias/publicacao-de-materias
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4. Requisitos da contratacao

4.1. Sustentabilidade

Ndo se aplica.

4.2. Subcontratacao

Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao

Nado haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. CONTRATOS PARA PUBLICACAO

Publicado em 29/09/2020 17h08 Atualizado em 01/03/2024 12h00

O instrumento do contrato ndo mais serd valido nas relacdes entre os clientes e a Imprensa Nacional. O entendimento da
Secretaria Especial para Assuntos Juridicos da Casa Civil é o de que os cadastros sdo suficientes para a eficacia dos atos.

Esclarecemos que essa decisdo nao acarreta qualquer prejuizo nem configura impeditivo a publicacdo de nossos clientes.

Fonte: https://www.gov.br/imprensanacional/pt-br/servicos/contratos-com-a-imprensa-nacional/minutas-de-contratos

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Nao se aplica.

6.2. O responsavel pelo ATESTO e fiscalizagdo sera o agente publico envolvido na publicacdo com acesso ao sistema INCON.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Liquidacao
7.2. <suprimido>
7.3. <suprimido>
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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7.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emissao;

7.4.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito da entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.12. <suprimido>
7.13. <suprimido>
Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado ou por outro meio idéneo.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.31. A presente contratacdo ocorre por antecipacdo de pagamento relativo ao item 1.1., conforme as regras previstas no presente
tépico.

7.32. <suprimido>

7.34. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor antecipado na hipétese de
inexecucao do objeto.

7.34.1. No caso de inexecugao parcial, deverd haver a devolugdo do valor relativo a parcela ndo-executada do contrato.

7.34.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela variagdo
acumulada do IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacao até a data da devolugdo.

7.35. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.36. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da nota fiscal
/documento id6neo.

7.37. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular
execucdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.39. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencoes tributarias incidentes.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licita¢do, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco unitario, com pagamento antecipado.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para
contratacado, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como: SICAF, entre outros.

8.3.1. <suprimido>

8.3.2. A inviabilidade de observancia ao item 8.3.1 devera ser justificada pelo Setor demandante e ratificada pela Alta Gestdo da
Autarquia.

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

8.17. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 63.828,80
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9.1. Conforme custos unitarios apostos na tabela das condigdes gerais da contratagdo
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados em dotacdo
orcamentaria prépria do Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo, para o exercicio de 2025 no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao: 6.2.2.1.1.01.04.04.018 - Servicos de Divulgacao Institucional.

9.2.2. Centro de Custos: 02.06.002 — ATIVIDADE — Promover a Publicacdo dos Atos Oficiais e 01.01.002 - ATIVIDADE —
Promover a Fiscalizacao Interna.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. Legislacao de Publicacao

Publicado em 29/09/2020 16h46 Atualizado em 22/05/2024 16h01

PRESIDENCIA DA REPUBLICA/CASA CIVIL/IMPRENSA NACIONAL

PORTARIA IN/CC/PR N° 42, DE 12 DE ABRIL DE 2024

Altera a Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de janeiro de 2024, para definir procedimento para devolucdo de créditos decorrentes de
matérias devolvidas ou sustadas.

12/04/2024

PRESIDENCIA DA REPUBLICA/CASA CIVIL/IMPRENSA NACIONAL

PORTARIA IN/CC/PR N° 20, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2024

Altera a Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de janeiro de 2024, para alterar dispositivos relativos aos procedimentos de publicacdo de
atos no Diario Oficial da Unido, e da outras providéncias.

26/02/2024

PRESIDENCIA DA REPUBLICA/CASA CIVIL/IMPRENSA NACIONAL

PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicacdo de atos no Diario Oficial da Unido, e da outras
providéncias.

02/01/2024

ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 11.823, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2023

Altera o Decreto n° 9.215, de 29 de novembro de 2017, que dispde sobre a publicagdo do Didrio Oficial da Unido, e anistia
dividas de entes publicos federais junto a Imprensa Nacional.

13/12/2023

PRESIDENCIA DA REPUBLICA/SECRETARIA-GERAL/IMPRENSA NACIONAL
PORTARIA IN/SG/PR N° 110, DE 18 DE MARCO DE 2022

Dispde sobre o valor cobravel pelo centimetro de coluna para publicacdo de atos no Diario Oficial da Unido.
18/03/2022

MINISTERIO DA ECONOMIA/PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL

PORTARIA CONJUNTA PGFN/IN N° 10, DE 4 DE FEVEREIRO DE 2021

Disciplina o encaminhamento de débitos constituidos pela Imprensa Nacional (IN) para inscricdo em divida ativa da Unido
(DAU) pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

04/02/2021

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 7 de 8
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 926753 Termo de Referéncia 1/2025

ATOS DO PODER EXECUTIVO
DECRETO N° 10.031, DE 30 DE SETEMBRO DE 2019
Altera o Decreto n° 9.215, de 29 de novembro de 2017, para dispor sobre a isencdo de cobranca para as publicagdes no Didrio

Oficial da Unido realizadas por 6rgdos e entidades que integram o Orgamento Geral da Unido.
30/09/2019

ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N°9.215, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2017

Dispde sobre a publicacdo do Diario Oficial da Unido pela Imprensa Nacional da Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica, e d&
outras providéncias

30/11/2017

Fonte: https://www.gov.br/imprensanacional/pt-br/servicos/publicacao-de-materias/legislacao-de-publicacao

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Planejamento

MAIKE ANDRE Assinado de forma

digital por MAIKE ANDRE

MARQUES:31 MARQUES:31409658856
Dados: 2025.01.10

409658856 10:25:45 -03'00"
MAIKE ANDRE MARQUES

Assessor Técnico de Licitagdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/01/2025 as 08:43:10.
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